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REGLEMENT INTERIEUR DE LA SALLE
ESPACE DES MOULINS
SAINT-SYMPHORIEN

INTRODUCTION

Ce reglement a pour but de préserver le pattimoine que représente la salle socio-culturelle et de
gérer celui-ci dans le souci de I'intérét général (maitrise des colts de fonctionnement entre autres).
Nous remercions les utilisateurs de le respecter strictement.

ARTICLE 1: BENEFICIAIRES

Ces locaux ont été réalisés dans le but de promouvoir la vie associative et socio-culturelle de la
commune.

Les résidences d’artistes, de compagnies seront acceptées si celles-ci offrent un spectacle aux
habitants de St Symphorien. Néanmoins, chaque demande en résidence sera étudiée par la
commission « Pour la vie culturelle et sportive ».

ARTICLE 2 : RESERVATIONS ET DELAIS

La réservation s’effectuera en trois temps auprés du secrétariat de la mairie aux heures
d’ouvertures :

[l ler temps : le locataire sollicite la réservation au minimum 3 semaines avant I'événement, en
précisant l'objet, les salles sollicitées et le matériel envisagé (tables, chaises). Lots d’une premiére
utilisation, il pourra demander a visiter les locaux 4 un moment fixé en accord avec le responsable
des lieux.

[12éme temps : la convention de mise a disposition sera établie accompagné par le présent
réglement intérieur en vigueur que le demandeur attestera avoir lu et s’engagera a respecter.

1 3éme temps : la convention est confirmée et prise en compte dans le planning sous réserve que
le locataire verse les arrhes a réception du titre de recette du Trésor Public.

il s’agit d’une utilisation nécessitant 'apport extérieur de matériel, le locataire devra en fournir la
liste, les fiches techniques ou les caractéristiques afin que le responsable des locaux puisse détecter
toute incompatibilité avec les installations existantes dans le bitiment. La liste devra étre acceptée
par celui-ci et qui y mentionnera, le cas échéant, les précautions 2 prendre.

ARTICLE 3 : VERSEMENT D’ARRHES, DU SOLDE ET DE LA CAUTION

- ARRHES : un titre de recette du montant de la moitié de la mise a disposition sera transmis 2
la réservation et devra étre réglé sous 8 jours. Ce titre constituera une avance sur le prix a payer
aupres du Trésor Public.

La réservation est réputée définitive des la signature la convention de mise a disposition et le
paiement des arrhes.
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- SOLDE : le solde de la mise 4 disposition sera payé dés réception du titre de recette aupres du
Trésor Public.

- CAUTION : Pautorisation d’accés 2 la salle est subordonnée au dépot préalable d'un cheque
de caution dont le montant est fixé par le Conseil Municipal.

Le chéque de caution sera remis par le locataire 2 agent communal lors de I'état des lieux d'entrée :
il sera restitué sous 15 jours a l'issue de la location, sous réserve qu’aucun dégat n'ait été commis,
que la salle ait été nettoyée et laissée dans un érat impeccable permettant une nouvelle location dans
Pimmédiat et que le réglement ait été scrupuleusement respecté (voir article 8). En cas de
dégradation, dont le montant serait supérieur a celui de la caution, la commune se résetve le droit
d’émettre immédiatement un titre de recettes a lencontre du locataire.

La caution pour la location doit étre considérée comme une garantie face a une dégradation des
locaux ou matériels et la garantie de laisser la salle propre et le matériel en bon état.

ARTICLE 4 : ANNULATION

Le locataire est tenu d’en informer la Mairie par écrit. Toute annulation, quelle qu’en soit la date,
ne donnera pas lieu a restitution du cheque de réservation (arthes), sauf si la salle trouve preneur
pour cette méme date ou en cas de force majeure (accident grave, déces, cas positif du Covid).

ARTICLE 5 : REMISE DES CLES

Les clés et le badge pour la sécurité seront remis le jour de la location, lors de I'état des lieux d'entrée
qui sera réalisé par un agent de la commune.

Le locataire les restituera au moment de l'état des lieux de sortie réalisé avec un agent de la
commune.

La reproduction des clés confiées est strictement interdite sous peine de poursuites.

En cas de perte des clés et/ou du badge, I'ensemble du pass de la salle et/ou le badge sera
facturé au locataire (clés, barillets).

ARTICLE 6 : OCCUPATION ET HORAIRES

6-1 OCCUPATION :
a) Toute anomalie constatée pendant I'utilisation devra étre signalée immédiatement a la Mairie.
Nul n’est autorisé a y faire des modifications ou installations fixes ou mobiles sur les murs et les
portes. Elle devra étre laissée dans Iétat ou elle a été trouvée, tant pour le matériel que pour la
propreté. L’affichage par agrafes, par épingles et par punaises est strictement interdit. Seuls les
dispositifs déja mis en place pourront étre utilisés et pourront servir d'accroches.
b) Le tir de feux d’artifice de toute catégotie doit étre soumis a l'accord préalable du Maire.
Par aillenrs, en application du décret n°2010-580 et de larrété du 31/05/ 2010, ['organisatenr d'un spectacle
pyrotechnique, qui le réalise ou le commande auprés d'nne société, doit en faire la déclaration an moins 1.mois avant
la date prévue :

e Ay maire de la commune ;

o Au préfet du déparlement.
1 e formulaire se trouve en annexe n° 1.

6-2 HORAIRES D’UTILISATION :

Le locataire devra tespecter la législation en vigueur notamment sur les limites légales d’ouverture
de salle recevant du public. Le locataite sera responsable de la bonne tenue de la manifestation et
doit respecter les horaires pour lesquels 'autorisation lui a été accordée soit 2 heures du matin. Il
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devra mettre a disposition des éthylotests.
ARTICLE 7 : DESIGNATION DES LOCAUX ET DU MATERIEL

7-1: LOCAUX
Les locaux sont désignés ci-aprés et peuvent étre mis a disposition suivant la configuration
souhaitée :

ﬁor-nbre de personnes maximal autotisées
Configuration Petite Salle Grande Salle Petite salle + grande salle
R;;r I T B 229 331
| 250 si besoin piste danse
Réunions 120 230 400 (sans gradins)
Spectacle 380 (dont 195 places gradins)
600 personnes debout
'Scéne 100
%Loges Suivant le nombre d'artistes, ‘ilfé;r;wla-é)rs‘siblé dutiliser les vestiaires de la
[‘ c@s;i.ne si celle-ci est disPi)m'ble et aprés accord préalable du Maire. ]

7-2 : MATERIEL :

Désignation du matériel : 450 chaises, 40 petites tables (4 personnes), 26 grandes tables (6
personnes), 12 tables rondes de 8 personnes, 10 mange-debout, 10 tables extéricures (6 personnes)
Matériel de cuisine (voir annexe 2)

Matériel scénique. (Sur demande au secrétariat de la mairie)

Nacelle : A utiliser avec CACES catégorie 1B (Certificat d’Aptitude a la Conduite En Sécurité),
fournir Uattestation a la réservation, et autorisation de Monsieur le Maire.

Extincteurs (12)

Poubelles extétieures

Défibrillateur

ARTICLE 8 : UTILISATION DU MATERIEL

Les utilisateurs de la cuisine devront se conformer aux modes d’emploi affichés.

Tout matériel de cuisine doit étre nettoyé aprés usage (four, plaques de cuisson, évier,
réfrigérateur. . .)

Il est formellement interdit d’introduire dans la salle du matériel extérieur de cuisson ou d’armoire
de maintien en températute (plancha...).

Les tables ct les chaises ne pourront pas étre installées a I'extérieur, sauf celles prévues 2 cet effet
et aprés demande aupreés de la mairie.

La cuisine sera nettoyée uniquement avec la centrale lavage en respectant les consignes d'utilisation.
Des la fin de la manifestation, les tables et les chaises devront étre nettoyées. Elles ne devront pas
étre empilées.

Le parquet de la salle doit étre balayé mais en aucun cas lavé.

Le carrelage des WC, de l'espace derriere le bar, et le hall doit étre lavé a l'eau pure. Le bar sera
débarrassé des bouteilles vides qui seront déposées dans les conteneurs situés sur le parking du
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Stade.

Les autres déchets seront stockés dans les conteneurs prévus a cet effet dans le local poubelle pres
des cuisines.

Au cas ou le locataire ne souhaite pas effectuer le ménage la facturation de la prestation lui sera
transmise par la société retenue par la Maitie.

Cependant, la salle devra étre débarrassée de tout encombrement.

Les gradins devront étre débarrassés de tous déchets (papiers, mouchoirs, etc....).

ARTICLE 9 : SECURITE ET RESPONSABILITE

Toute personne physique ou motale utilisant régulierement ou occasionnellement la salle doit
s’assurer que sa police d’assurance couvre bien les risques encourus au titre des risques locatifs :
responsabilité civile, dégats des eaux, bris de glace, vol, incendie, explosion.
A cet effet, une attestation d’assurance devra étre fournie, aupres de la mairie, 1 mois avant la
location.
La commune décline toute responsabilité en cas de vol ou de détérioration d’objets ou de matériels
appartenant aux utilisateurs et qui se trouvent dans I'enceinte de la salle ou a 'extétieur.
La scene et les rideaux ne peuvent étre utilisés qu’a des fins de spectacles ou animations, sous la
responsabilité d’adultes. En aucun cas, ils ne peuvent étre considérés comme espace de jeux pour
enfants, ni servir de table pour un buffet ni pour poser des plats cuisinés.
La régie sera utilisée uniquement par un professionnel.
L'utilisateur devra se plier aux mesures de sécurité attachées a 'immeuble :
e Non obstruction des sorties de secouts ;
e Les voies d’acces réservées aux engins de lutte contre I'incendie devront étre maintenues
dégagées en permanence de tout encombrement ;
Respecter le stationnement sur le patking situé derriere I’Espace des Moulins ;
e [aire respecter le bon ordre ;
® Respecter les regles de sécurité et notamment l'effectif maximal admis : se référer a
Particle 7-1
e Respect de l'interdiction de fumer et de vapoter ;

Aucune modification ne devra étre apportée a I'installation électrique de la salle ni aucune autre
installation. L'utilisation de bouteilles de gaz est strictement interdite a I'intérieur du batiment y

comptis dans la cuisine.
A Tlissue de la manifestation, le locataire est tenu de s’assurer de I’extinction des lumiéres et est

responsable de la fermeture des portes et de I'activation de I'alarme.
En cas du non-respect du présent réglement la mairie se décharge de toute responsabilité.

ARTICLE 10 : LEGISLATION

Le locataire devra respecter la législation en vigueur :

—  Sur les limites légales d’ouverture de salle recevant du public,

— Sur Pouverture des débits temporaires de boisson,

— Sur le bruit et veiller a limiter la puissance acoustique musicale a partir de 22 heures.
Il fera le nécessaire en ce qui concerne les autorisations d’ouverture de buvettes, la programmation
d’ceuvres musicales, etc. ..
Afin d’éviter tout désagrément aux riverains, il s’engage a ce que les portes soient fermées pendant
les manifestations musicales et a ce que les participants quittent la salle le plus silencieusement
possible. Il veillera également a ce que les regles de stationnement soient respectées.
SECURITE : Par précantion, l'organisenr peut faire appel a des agents de sécurité ou a des bénévoles compétents
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(brevet de premier secours par exemple) pour assurer la sécurité de I'événement.

ARTICLE 11 : CONSIGNE D’ORDRE PUBLIC (plan de lutte contre les drogues illicites et

’alcool mis en place pat le Gouvernement en 2004)

Le locataire des locaux s’engage 4 :

[ Prendre toutes les dispositions utiles en vue d’éviter une consommation abusive d’alcool,

O Sensibiliser collectivement les participants a leurs devoirs et aux dangers de la conduite en état
d’alcoolisme,

[1Rappeler que chacun peut voir sa responsabilité mise en cause et étre poursuivi pour mise en
danger de la vie d’autrui,

(] Ne pas servir de boissons alcoolisées 2 des mineurs,

[J Ne pas servir a une personne manifestement ivre,

[ Respecter la tranquillité du voisinage,

T Respecter I'heure presctite pout 'achévement de la manifestation,

7 Organiser, le cas échéant, une action du type « conducteur désigné », mettre 2 disposition des
éthylotests.

ARTICLE 12 : DEGRADATION

En cas de dégits, le locataire s’engage a faire la déclaration lors de I'état des lieux de sortie.

Les frais de remise en état des lieux et le remplacement du matériel seront a la charge du locataire
et les factures lui seront adressées en plus du prix de la location. La caution ne sera restituée qu'apres
palement.

La mairie se réserve le droit, en cas de dégradation importante, de refuser toute location ultérieure
a l'otganisateur responsable.

ARTICLE 13 : TARIFS DE LOCATION

Les tarifs de location sont fixés par délibération du Conseil Municipal. Ils sont revus chaque année
pour application au ler janvier de Pannée suivante.

En aucun cas, un habitant de St Symphotien ne pourra louer la salle au tarif « Commune » pour
une personne extérieure a la commune. Dans ce cas, le tarif « Extérieur » s’appliquera.

ARTICLE 14 :

Le présent réglement sera affiché 4 I'Espace des Moulins. Il sera également remis a tout locataire.
Le présent réglement a été voté par les membres du Conseil Municipal lors de sa séance du 10 Mai
2021.

Signature du locataire, précédée de la mention manuscrite "lu et approuvé"
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ANNEXE 1

FEUX D'ARTIFICE

Déclaration de spectacle pyrotechnique :

Permet de déclarer un spectacle pyrotechnique a la mairic de la commune et a la préfecture du
departement ou se déroulera le spectacle. A envoyer au moins 1 mois avant la date du spectacle.
Le maire ct le préfet délivrent chacun un récépissé du dossier de déclaration, qui peut étre transmis
par voie électronique.

Piéces a joindre a la déclaration :

- Schéma de mise en ceuvre comportant : un plan matérialisant la zone de tir incluant le
périmetre de sécurité, la localisation des points d'eau utilisables en cas d'incendie, le ou les
points d'accueil des secours en cas d'accident ainsi que leurs voies d'acces ;

- La liste des dispositions destinées 2 limiter les risques pour le public et le voisinage ;

- En cas d'utilisation d'artifices de divertissement de la catégorie 4 ou d'articles
pyrotechniques de la catégorie T2, la copie du certificat de qualification en cours de validité
de la personne responsable de la mise en ceuvte ;

- En cas d'utilisation d'artifices de divertissement destinés a étre lancés a l'aide d'un mortier
appartenant aux catégories 2 et 3, la copie de l'agrément préfectoral ou du certificat de
qualification en cours de validité de la personne responsable de la mise en ceuvre des
produits ;

- La liste des produits mis en ceuvte lors du spectacle comportant la dénomination
commerciale, le calibre, la catégorie de classement, le numéro d'agrément ou le numéro de
certification CE ;

- I’attestation d'assurance responsabilité civile couvrant les risques liés a cette activité ;

- En cas de stockage momentané avant le spectacle, la présentation des conditions de
stockage des produits qui comporte la masse totale de matiére active stockée, la description
de l'installation et de son environnement et les distances d'isolement.

Le cerfa n® 14098*01 est a télécharger sur internet.
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ANNEXE 2

MATERIELS DE CUISINE

ZONE RECEPTION
Une chambre froide

ZONE VAISSELLE
Plonge un bac + égouttoir
Lave-vaisselle a capot

Une table inox mobile

Un chariot de débarrassage

ZONE RECHAUFFAGE

Une armoire chaude mobile

Un élément neutre

Un élément 4 plaques électriques
Un four mixte

ZONE PREPARATION

Un chariot de service

2 tables mobiles inox 2.00 x x0.60 m
Une table du chef

Une centrale de nettoyage

Un lave mains

Une armoire produits d’entretien

ZONE ENVOI
1 table mobile inox 2.00 x 0.60 m

Monsieur le Maire propose un vote a main levée : 18 votes pout, 0 vote contre et 1 abstention.

La délibération est approuvée a la majorité, avec effet a partir du 1 juin 2021, et le conseil municipal
autorise Monsieur le Maire a signer tous les documents nécessaires a 'exécution de la présente
décision.

Fait et délibéré en Mairie les an mois et jour que dessus
Au registre sont les signatures
Pour copie conforme.

Acte rendu exéeutoire aprés dépot en Préfecture le
Et publication ou notfication le

St o ~ .
oo B Sig

i
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